Servidor Responsable: C. Maria Félix Vazquez Flores.

IServicios I Procedimiento

LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO
COMERCIAL

PERMISO PARA INHUMACION
EN EL PANTEON MUNICIPAL

PERMISO PARA CONTRUCCION
DE MONUMENTOS EN EL
PANTEON MUNICIPAL.
USO DE PISO EN FERIAS Y
FIESTAS
TRADICIONALES

PRESENTARSE

LA PERSONA

INTERESADA A LA

OFICINA DE LA

DIRECCION, DEBIDAMENTE IDENTIFICADO

PUEDE SOLICITARLO CUALQUIER FAMILIAR DEL
FINADO, Y ACUDIR AL DEPARTAMENTO DE
LICENCIAS 'Y REGLAMENTOS, DEBIDAMENTE
IDENTIFICADO.

ACUDIR AL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS Y
REGLAMENTOS, DEBIDAMENTE IDENTIFICADO

ACUDIR AL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS Y
REGLAMENTOS, DEBIDAMENTE IDENTIFICADO

Nombre del area administrativa: Direccion de Licencias y Reglamentos
Domicilio de la unidad administrativa: H. Ayuntamiento de Jonacatepec, Morelos
Numero telefonico directo o extension: Tel. (735) 35-5-03-25 Extension 111.

Formatos Tramites

ANEXO N/A
ANEXO N/A
NO HAY N/A
NO HAY N/A

Requisitos

*SOLICITUD ELABORADA

*TIPO DE GIRO

*COPIA DE IDENTIFICACION
*COPIA DEL PREDIAL CUBIERTO
AL ANO.

*COPIA DE COMPROBANTE DE
DOMICILIO.

*\/o. Bo. COORDINACION DE
SALUD.

*\/o. Bo. COORDINACION DE
SALUD.

POR MUERTE NATURAL:
*ACTA DE DEFUNCION

*CERRT. MEDICO DE
DEFUNCION

*ORDEN DE TRASLADO
*CERTIFICADO DE

EMBALSAMIENTO

*COPIA DE IDENTFICACION.
POR MUERTE VIOLENTA
*TODOS LOS ANTERIORES
*AUTORIZACION DEL
MINISTERIO  PUBLICO, POR
PROVENIR DE OTRA CIUDAD.
*SOLICITUD ELABORADA.
*COPIA DE IDENTIFICACION.

*COPIA DE
INDENTIFICACION

Costos

DE3 A135S.M.V.
DEPENDIENDO DEL
GIRO COMERCIAL.

DE1A4S.M.V.
$136.18.

DE0.5A4S.M.V
$204.26

DEO.5A4S.M.V.
$204.26



ALQUILER DEL AUDITORIO
MUNICIPAL PARA EVENTOS.

ALQUILER DEL BALNEARIO
“BALNEARIO LAS PILAS”

REVALIDACION ANUAL DE
LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO.

VOLANTES, FOLLETOS
(MENSUALMENTE

MANTAS, LONAS
(MENSUALMENTE)

PERMISO EVENTO POR DIA

BAJA DE NEGOCIOS
COMERCIALES

PERMISO PARA CIERRE DE
CALLE

ACUDIR AL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS
REGLAMENTOS, DEBIDAMENTE IDENTIFICADO

ACUDIR AL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS
REGLAMENTOS, DEBIDAMENTE IDENTIFICADO

ACUDIR AL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS
REGLAMENTOS, DEBIDAMENTE IDENTIFICADO

ACUDIR AL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS
REGLAMENTOS, DEBIDAMENTE IDENTIFICADO

ACUDIR AL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS
REGLAMENTOS, DEBIDAMENTE IDENTIFICADO

ACUDIR AL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS
REGLAMENTOS, DEBIDAMENTE IDENTIFICADO

ACUDIR AL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS
REGLAMENTOS, DEBIDAMENTE IDENTIFICADO

ACUDIR AL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS
REGLAMENTOS, DEBIDAMENTE IDENTIFICADO

NO AHY

NO HAY

ANEXO

NO HAY

NO HAY

NO HAY

NO HAY

ANEXO

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

*COPIA DE IDENTIFICACION

*COPIA DE IDENTIFICACION

*TARJETON ANTERIOR
*RECIBO DE PAGO
ANTERIOR.

*COPIA DE IDENTIFICACION.
*COPIA DE IDENTIFICACION

*COPIA DE IDENTIFICACION

*COPIA DE IDENTIFICACION
*SOLICITUD ELABORADA
*CONTRIBUCION
HACENDARIA

*COPIA DE IDENTIFICACION

*COPIA DE IDENTIFICACION
*SOLICITUD ELABORADA
*RELACION DE VECINOS
APROBANDO EL HECHO

DE 15 A 30
S.M.V.
$1,566.01

DE 15 A 30
S.M.V.
$1,566.01

DE3 A135S.M.V.
DEPENDIENDO DEL
GIRO COMERCIAL

DE1A15S.M.V.
$476.61

DE1A15
S.M.V.

$680.88

DE 4 A50S.M.V.
$1,702.19

DE1A8S.M.V.
$272.35

N/A



FORMATO DEL REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES

Datos Generales

Nombre del tramite o servicio:

AUTORIZACION PARA CIERRE DE CALLES

Objetivo: APOYAR A LA SOCIEDAD QUE NO TIENE LOS MEDIOS PARA PAGAR UN SALON PARA EVENTOS SOCIALES
Area de Adscripcion: LICENCIAS Y REGLAMENTOS DE LA HACIENDA MUNICIPAL
Tioo de tramite: ADMINISTRATIVO
Formato: NO HAY
Vigencia: LA QUE ESPECIFIQUE EL PERMISO
Tiempo legal méaximo de resolucion: 30’ Tiempo promedio de resolucion: 157
Ante el silencio de la autoridad:
Requisitos:
No. Requisito Original Copia
1 IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE X X
2 SOLICITUD ELABORADA X X
3 RELACION DE VECINOS APROBANDO EL HECHO X X
4
5
6
7
8
9
10




Costo:

Tiene costo | Costo | Tarifa aplicable

Area de pago Fundamento juridico del costo

NO
Ubicacion de oficina de tramite:
PLAZA EMILIANO 3
Calle: No. Colonia: CENTRO C.P. 62930
ZAPATA
Tel.: 735 35503 25 Ext. 111 Fax:
Responsable de la
L. C. MARIA FELIX VAZQUEZ FLORES
oficina:
Correo electronico:

Horario de atencion:

8:30 A 15:00 HORAS

Fundamento juridico del tramite:

No. Ordenamiento Articulo
ES FACULTAD DEL MPIO. DETERMINAR CUALES SERAN LAS CONTRIBUCIONES QUE FORMEN LA HACIENDA 40 DE LA CONSTITUCION
1 MUNICIPAL LOCAL
2
3
4




Observaciones:

Observaciones:

FORMATO DEL REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES

Datos Generales

Nombre del tramite o servicio:

PERMISO PARA EVENTO POR DIA

Objetivo:

RECABAR INGRESOS, BRINDAR PROTECCION Y SEGURIDAD

Area de Adscripcion:

LICENCIAS Y REGLAMENTOS DE HACIENDA MUNICIPAL

Tipo de tramite:

ADMINISTRATIVO Y

Formato:

NO HAY

Vigencia:

EL DIA QUE ESPECIFIQUE LA AUTORIZACION

Tiempo legal mdximo de resolucion:

30’ Tiempo promedio de resolucion: 157

Ante el silencio de /a autoridad:




Requisitos:
No. Requisito Original Copia
1 IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE X X
2 CONTRIBUCION HACENDARIA
3
4
5
6
7
8
9
10
Costo:
Tiene Costo Tarifa aplicable Area de Fundamento juridico del costo
costo pago
SEGUN LA MAGNITUD DEL 1A550 TESORERIA LEY DE INGRESOS EN EL MPIO., PARA EL JERCICIO
EVENTO FISCAL 2010
S/ SALARIOS MINIMOS
VIGENTES

Ubicacion de oficina de tramite:

PLAZA EMILIANO 3
Calle: No. S/N Colonia: CENTRO CP. 62930
ZAPATA
Tel.: 735 35503 25 Ext. 111 Fax:

Responsable de la
oficina:




C. MARIA FELIX VAZQUEZ FLORES

Correo electronico:

Horario de atencion:
8:30 a 15:00 HORAS
Fundamento juridico del tramite:
No. Ordenamiento Articulo
17
1
LEY DE INGRESOS DEL MPIO. DE JONACATEPEC, EJERCICIO FISCAL 2010
2
3
4
5
Observaciones:
Observaciones:

LA CUOTA PARA EL OTORGAMIENTO DEL PERMISO VARIA SEGUN EL TIPO Y LA MAGNITUD DEL EVENTO Y ESTASUJETO A LA
APROBACION DE LAS DIFERENTES COORDINACIONES, SEGUN SEA EL CASO.




FORMATO DEL REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES

Datos Generales

Nombre del tramite o servicio:

PERMISO PARA EXCAVACION EN EL PANTEON MUNICIPAL

Objetivo:

NO TENER OBSTACULOS PARA SEPULTAR LOS CADAVERES EN EL PANTEON

Area de Adscripcion:

LICENCIAS Y REGLAMENTOS DE HACIENDA MUNICIPAL

Tipo de tramite: ADMINISTRATIVO
Formato: NO EXISTE
Vigencia: PERPETUIDAD
Tiempo legal méximo de resolucion: 30’ Tiempo promediio de resolucion: 100
Ante el silencio de la autoridad:
Requisitos:

No. Requisito Original Copia
1 IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE X X
2 ACTA DE DEFUNCION X X
3 RECIBO DE PAGO A TESORERIA MUNICIPAL X X
4 UBICACION DEL LOTE EN EL PANTEON X X
5 CERTIFICADO MEDICO
6
7
8




Costo:

Tiene Costo Tarifa aplicable Area de Fundamento juridico del costo
costo pago
1A4
S/ SALARIOS MINIMOS TESORERIA ART. 9 DE LA LEY DE INGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2010 VIGENTE EN EL
VIGENTES MPIO.
MUNICIPAL
Ubicacion de oficina de tramite:
PLAZA EMILIANO 3
Calle: No. S/N Colonia: CENTRO C.P. 62930
ZAPATA
Tel.: Ext. 111 Fax:
735 35503 25
Responsable de /a
oficina: C. MARIA FELIX VAZQUEZ FLORES
Correo electronico:
8:30A. M. A15:00P. M.
Horario de atencion:
Fundamento juridico del tramite:
No. | Ordenamiento Articulo
1
PENDIENTE
2

Observaciones:

Observaciones: | LAS CUOTAS SE APLICAN EN BASE A EL NIVEL ECONOMICO DEL AFECTADO, EN CASOS DE

EXTREMA POBREZA SE EXONERA EL COSTO.




FORMATO DEL REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES

Datos Generales

Nombre del tramite o
servicio:

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA COMERCIO

Objetivo:

PERMITIR MAYORES OPCIONES DE OFERTA QUE APOYEN LA ECONOMIA DE LAS FAMILIAS Y QUE QUIENES LAS
OFRECEN SEAN CONTRIBUYENTES REGULARES.

Area de Adscripcion:

LICENCIAS Y REGLAMENTOS DE HACIENDA MUNICIPAL

Tipo de tramite:

ADMINISTRATIVO CON COSTO

Formato: S/ EXISTE (UTILIZAMOS EL DEL CAEM)
Vigencia: PERMANENTE ( SI ES CONTRIBUYENTE REGULAR )
Tiempo legal maximo de 30’ Tiempo promedio de resolucion: 157
resolucion:
Ante el silencio de la
autoridad:
Requisitos:
No. Requisitos para PERSONA FISICA Original Copia
1 IDENTIFICACION OFICIAL X X
2 COMPROBANTE DE DOMICILIO X X
3 RECIBO DE PREDIAL ACTUALIZADO X X
4 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO * X X
5 IDENTIFICACION OFICIAL DEL ARRENDATARIO * X X
6 DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL ARRENDATARIO * X X
7 RECIBO DE PREDIAL ACTUALIZADO DEL ARRENDATARIO * X X
8 VO. BO. DE LA COORDINACION DE SALUD ** X X
9 VO. BO. DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL ** X X




10 SOLICITUD ELABORADA ESPECIFICANDO EL TIPO DE GIRO COMERCIAL X
Requisitos para PERSONA MORAL
1 SOLICITUD ELABORADA ESPECIFICANDO TIPO DE GIRO
2 REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES
3 ACTA CONSTITUTIVA CERTIFICADA ANTE NOTARIO PUBLICO
4 IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL
5 COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL
6 IDENTIFICACION OFICIAL DEL ARRENDATARIO *
7 COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL ARRENDATARIO *
8 COMPROBANTE DE PREDIAL ACTUALIZADO *
9 VO. BO. DE LA COORDINACION DE SALUD **
10 V0. BO. DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL ***
11 VO. BO. DE LA DIRECCION DE ECOLOGIA ****
12
Costo:
Tiene Costo Tarifa aplicable Area de pago Fundamento juridico del costo
costo
S/ SEGUN TIPO DE GIRO 1 A2500 TESORERIA ART. 17 DE LA LFY DE INGRESOS APLICABLE
EN EL MPIO.
SALARIOS MINIMOS VIGENTES
Ubicacion de oficina de tramite:
Calle: PLAZA EMILIANO ZAPATA No. S/N Colonia: CENTRO C.P. 62930
Tel.: 73535503 25 Ext. 111 Fax:

Responsable de la oficina:

C. MARIA FELIX VAZQUEZ FLORES

Correo electronico:




8:30 a 15:00 HORAS

Horario de atencion:
Fundamento juridico del tramite:
No. Ordenamiento Articulo
1
LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE JONACATEPEC, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2010 17

Observaciones:

Observaciones:

* S/ EL DOMICILIO DONDE SE ESTABLECERA ES RENTADO

** S| EL ESTABLECIMIENTO ES DE ALIMENTOS

*xx S| MANEJA INSTALACIONES DE GAS, ELECTRICAS O SIMILARES

***% S1 ES DE IMPACTO AMBIENTAL, ADEMAS DE CONTAR CON LAS AUTORIZACIONES ESTATALES Y ~ FEDERALES

FORMATO DEL REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES

Datos Generales

Nombre del tramite o servicio:

REVALIDACIONES COMERCIALES DE SERVICIOS O INDUSTRIALES

Formato:

opetier CONTAR CON CONTRIBUYENTES REGULARES QUE GENEREN INGRESOS
Area de Adscripcion: LICENCIAS Y REGLAMENTOS DE LA HACIENDA MUNICIPAL
Tipo de tramite: ADMINISTRATIVO
S/ EXISTE




Vigencia: UN ANO

Tiempo legal méximo de resolucion: | 30’ Tiempo promedio de resolucion: 15’

Ante el silencio de /a autoridad:

Requisitos:
No. Requisito Original Copia
1 IDENTIFICACION OFICIAL X
2 TARJETON DEL ANO ANTERIOR O EL ULTIMO QUE HAYA PAGADO X
3 RECIBO DE PAGO X
4
5
6
7
Costo:
Tiene costo Costo Tarifa aplicable Area de pago Fundamento juridico del costo
EN BASE AL TIPO DE GIRO 1A135 TESORERIA LEY DE INGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2010.
S/ SALARIOS MINIMOS VIGENTESL
Ubicacion de oficina de tramite:
Calle: PLAZA EMILIANO No. S/N Colonia: CENTRO C.P. 62930

ZAPATA

Tel.: 7353550325 Ext. 111 Fax:




Responsable de la
oficina:

C. MARIA FELIX VAZQUEZ FLORES

Correo electronico:

Horario de atencion: 8:30 A 15:00 HORAS
Fundamento juridico del tramite:
No. Ordenamiento Articulo
1 ES FACULTAD DE ESTA SOBERANIA DECRETAR LAS CONTRIBUCIONES QUE CONFORMAN LA HACIENDA 40 DE LA CONSTITUCION
MUNICIPAL LOCAL
2
Observaciones:

Observaciones:

EL COSTO SE APLICARA DE ACUERDO AL TIPO DE GIRO Y A LA MAGNITUD DEL ESTABLECIMIENTO




FORMATO DEL REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES

Datos Generales

Nombre del tramite o servicio:

PERMISO PARA COMERCIO TEMPORAL

Objetivo: AUMENTAR LA CONTRIBUCION HACENDARIA PARA OBTENER MAYOR PRESUPUESTO PARA EL 2010.

LICENCIAS Y REGLAMENTOS DE LA HACIENDA MUNICIPAL

Area de Adscripcion:
Tipo de tramite: ADMINISTRATIVO
Formato: NO HAY
Vigencia: COMO LO ESPECIFIQUE EL PERMISO
Tiempo legal maximo de resolucion: 30 Tiempo promedio de resolucion: 15’
Ante el silencio de la autoridad:
Requisitos:

No. Requisito Original Copia

1 IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE X X

2 SOLICITUD ELABORADA ESPECIFICANDO LUGAR DE INSTALACION 'Y TIEMPOS X

3

4

5

Costo:
Tiene Costo Tarifa aplicable Area de pago Fundamento juridico del costo
costo
SUJETO A TIEMPOS Y 1A550 TESORERIA LEY DE INGRESOS DEL MPIO. PARA EL EJERCICIO FISCAL
ESPACIOS MUNICIPAL 2010
S/ SALARIOS MINIMOS
VIGENTES




Ubicacion de oficina de tramite:

PLAZA EMILIANO )
Calle: No. S/N Colonia: CENTRO C.P. 62930
ZAPATA
Tel.: 735 35503 25 Ext. 111 Fax:
Responsable de la
oficina: C. MARIA FLORES VAZQUEZ FLORES
Correo electronico:
Horario de atencion: 8:30 A 15:00 HORAS
Fundamento juridico del tramite:
No. Ordenamiento Articulo
ES FACULTAD DE ESTA SOBERANIA DECRETAR LAS CONTRIBUCIONES QUE DEBEN FORMAR 40 DE LA CONSTITUCION POLITICA LOCAL
1 LA HACIENDA MUNICIPAL
2

Observaciones:

Observaciones:

ESTARA SUJETO A APROBACION SEGUN EL TIPO DE GIRO, ADEMAS DE EXIGIRLES MANTENER LIMPIO EL
ESPACIO QUE OCUPEN, ASI COMO OFRECER UN TRATO SIEMPRE RESPETUOSO PARA EL PUBLICO.




SALARIOS MINIMOS VIGENTES
SM

8 A 15

100 A 135

8 A 15

8A 15

20A 25

s
2
B
o




N N 7o) N Lo N
— — — — —

o o (o]
< < <
< © ©




